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C MARA MUNICIPAL DE CARATINGA

ESTADO DE MINAS GERAIS

Lei n°® 3.357/2013

(Projeto de Lei n°® 002/2013 de autoria do Executivo)

Institui o Diario Oficial Eletronico e os sitios oficials do municipio de Caratinga, estado de
Minas Gerais, estabelece normas para envio, publicag¢ao e divulgacdo de matérias dos
érgios da administragao publica direta e indireta, DA CAMARA MUNICIPAL e da outras
providéncias.

Marco Anténio Ferraz Junqueira, Prefeito do Municipio, usando das atribuigcdes que lhe séao
conferidas por Lei, faz saber que a Camara Municipal em sua sessao do dia 19 de fevereiro de
2013 aprovou, e eu, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Esta lei institui o Diario Oficial Eletrénico e os sitios oficiais do Municipio de Caratinga,
Estado de Minas Gerais, assinado digitalmente por autoridade certificadora credenciada no dmbito
da infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileiras-ICP Brasil, onde serao divulgados os atos oficiais
sujeitos ao principio constitucional e disponibilizadas as informagdes e servicos de governo
eletrdnico, e estabelece as normas para sua elaboracgéo, divulgagao e publicagéo.

Paragrafo Unico - O Diario Oficial Eletronico e os sitios oficiais de que trata o caput deste artigo
sao vinculados ao Gabinete do Prefeito e ao Presidente da Camara, e ndo tem autonomia
administrativa nem financeira.

Art. 2°. Para os fins do disposto nesta Lei, considera-se:

| 71 meio eletrénico: qualquer forma de armazenamento ou trafego de documentos e arquivos
digitais;

Il O transmisséo eletrénica: toda forma de comunicagao a distancia com a utilizagao de redes de
comunicagao, preferencialmente a rede mundial de computadores.

Il [1 assinatura eletronica: as seguintes formas de identificagdo inequivoca do signatario:

a) assinatura digital baseada em certificado digital emitido por Autoridade Certificadora
credenciada, na forma da lei;

b) mediante cadastro de usuario na Diretoria de Informatica.

IV - Um site é o contelido acessado através da digitagdo de um enderego de internet em um
navegador.

Secgao |
Finalidade do Diario Oficial Eletronico do Municipio de Caratinga, Estado de Minas Gerais e
Enderecos de Acesso

Art. 3°. O Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Caratinga € o instrumento de comunicacéo
oficial, divulgagao e publicagdo dos atos dos Orgdos da Administragdo Direta e Indireta do
Municipio e da Camara Municipal, e podera ser acessado pela rede mundial de computadores, nos
portais da Prefeitura Municipal e da Camara de Caratinga, enderecos eletrénicos e , possibilitando
a qualquer interessado o acesso gratuito, independentemente de cadastro prévio.

§ 1° - O Diario Oficial Eletrénico do Municipio, hospedado nos sites e, atendera o disposto no art.
21, inciso Il da Lei 8.666/93 e suas alteragbes posteriores, Lei n°® 8.987/95, Lei 10.520/2002, bem
como as contas publicas municipais, em cumprimento ao disposto na Lei Complementar n°®



101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e na Lei Federal n® 9755/98, dentre outras normas
aplicaveis a matéria.

§ 2° - O Diario Oficial Eletrénico do Municipio fica a partir desta Lei, definido como imprensa oficial
do Municipio, nos termos do art. 44, IV e 49, § 2°, da Lei Organica Municipal.

Secao ll
Do Inicio da Publicagao de Matérias no Diario Oficial Eletronico de Caratinga, Estado de
Minas Gerais

Art. 4°. A publicacdo de matérias no Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Caratinga tera inicio
no prazo de dez dias contados a partir da publicagao da presente lei, com a divulgagao de atos
administrativos.

Art. 5°. Os Orgdos do Municipio que iniciarem a publicacdo no Diario Oficial Eletrdnico do
Municipio manterao, simultaneamente, as versdes atuais de publicagdo por no minimo vinte dias.

Art. 6°. Nos casos em que houver expressa disposigéo legal as publicagdes também serao feitas
na imprensa oficial do Estado ou Unido, nos termos do art. 21, incisos | e Il da Lei 8666/93.

§ 1° - Havendo publicagao simultdnea no Diario Oficial Eletrdbnico do Municipio, e na imprensa
oficial do Estado ou da Unido, os prazos serao aferidos a partir da ultima publicacao.

§ 2° - O aviso publicado contera a indicagao do local em que os interessados poderéo ler e obter o
texto integral do edital e todas as informagdes sobre a licitagéo.

Art. 7°. Considera-se como data da publicagéo o primeiro dia Util seguinte ao da divulgacdo do
Diario Oficial Eletrdnico nos portais da Prefeitura e Camara de Caratinga.

Paragrafo tnico - A contagem de prazos tera inicio no primeiro dia util que seguir ao considerado
como data da publicagao.

Secaol lll
Da periodicidade da Publicagédo e dos Feriados

Art. 8°. O Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Caratinga sera publicado diariamente, de
segunda a sexta-feira, a partir das dezenove horas, exceto nos feriados nacionais.

§ 1° - Na hipo6tese de problemas técnicos n&o solucionados até as vinte e trés horas, a publicagédo
do dia nao serd efetivada e o fato sera comunicado aos gestores do sistema para que
providenciem o reagendamento das matérias.

§ 2° - Caso o Diario Oficial Eletrénico do Municipio do dia corrente se torne indisponivel para
consulta nos portais da Prefeitura e Camara de Caratinga, entre 19h00min (dezenove horas) e
23h59min (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos), por periodo superior a quatro horas,
considerar-se-a como data de divulgagao o primeiro dia util subsequente.

§ 3° - Na hipotese do paragrafo anterior, € sendo necessario, o Secretario Municipal de Fazenda e
Planejamento e/ou o Presidente da Camara, baixara ato de invalidagéo e determinara nova data
para divulgacao das matérias.

Art. 9°. Na hipétese de feriados serdo observadas as seguintes regras:

| T no caso de cadastramento de feriado de &mbito nacional:

a) as matérias ja agendadas para data coincidente serdo automaticamente reagendadas para o
primeiro dia util subsequente, cabendo aos gestores dos 6rgaos publicadores intervirem para



altera-las ou exclui-las;
b) serdo enviadas mensagens eletronicas aos gestores, gerentes e publicadores dos érgéos e
unidades atingidas.

Il T na hipétese de cadastramento de feriado regional, a publicagdo de matérias ja agendadas para
a mesma data sera mantida, cabendo ao gestor do 6rgéo atingido intervir para altera-la ou exclui-
la;

Il [1 o agendamento de matérias para publicagdo em dia cadastrado como feriado nacional sera
rejeitado; e

IV 0 o agendamento de matérias para publicagdo nos feriados regionais sera aceito, caso haja
confirmacéo para essa data.

Sec¢ao IV
Da permanéncia das edicdes nos portais da Prefeitura e da Camara de Caratinga, Estado de
Minas Gerais

Art. 10. Serao mantidas nos portais para acesso publico, consulta e download, as trinta ultimas
edi¢c6es do Diario Oficial Eletrdnico do Municipio de Caratinga.

§ 1° - O acesso e a consulta as edi¢gdes anteriores somente serdo possiveis mediante
requerimento formulado diretamente aos gestores dos 6rgéos publicadores.

§ 2° - A Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento e o Presidente da Camara definirdo os
procedimentos para guarda e conservacéo dos didrios, bem como para atendimento dos
requerimentos de que trata o paragrafo anterior.

Secao V
Da Assinatura Digital, da Seguranca e da Numeragao Sequencial.

Art. 11. As edigdes do Diario Oficial Eletrénico do Municipio, serdo assinadas digitalmente,
atendendo aos requisitos de autenticidade, integridade, validade juridica e interoperabilidade da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras ICP-Brasil.

Art. 12. O Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Caratinga sera diagramado e editorado com
recursos de informatica, identificado por numeracao sequencial, a partir do 01 (zero um), para cada
edicdo, pela data da publicacdo e pela numeracao da pagina.

Secao VI
Da responsabilidade dos gestores e dos 6rgaos publicadores

Art. 13. O Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Caratinga sera administrado pela Secretaria
Municipal de Fazenda e Planejamento e pela Presidéncia da Camara, com as seguintes
atribuicoes:

| T registrar e manter atualizado o calendario dos feriados nacionais e municipais;

Il T incluir, alterar e excluir os gestores designados pelo Prefeito Municipal e o Presidente da
Céamara;

Il T incluir, alterar ou excluir tipos de matérias utilizados no sistema.

Art. 14. Ao Secretario Municipal de Fazenda e Planejamento e ao Presidente da Camara compete:
| [ cadastrar os responsaveis por publicagao;

Il O incluir, alterar e excluir os responsaveis por publicagao;

Il O incluir, alterar e excluir do calendario os dias de feriados nacionais e municipais.

Art. 15. A Camara Municipal e cada Secretaria e entidade da Administragéo Indireta designara os
seus publicadores, responsaveis pelo envio dos atos oficiais para publicagdo no Diario Oficial
Eletrénico do Municipio de Caratinga.



Art. 16. Aos publicadores compete:
| I enviar atos oficiais para publicagdo no Diario Oficial Eletrdnico de Caratinga; e
Il TJ excluir atos oficiais enviadas por seu 6rgao;

Secgao VI
Do Horario para Envio e para Exclusao de Matérias

Art. 17. O horario-limite para o envio de matérias sera 12 horas do dia agendado para divulgagéo.

Art. 18. A exclusdo de matérias enviadas somente sera possivel até as 13 horas do dia da
divulgacgao.

Secao VI
Do Conteudo, das Formas de Envio de Matérias e Confirmagao da Publicagao

Art. 19. O conteudo ou a duplicidade das matérias publicadas no Diario Oficial Eletrénico de
Caratinga é de responsabilidade exclusiva do 6rgao que o produziu, ndo havendo nenhuma
supervisdo ou editoragdo da matéria enviada.

Art. 20. As matérias enviadas para publicacao deverao obedecer aos padroes de formatacao
estabelecidos pela Diretoria de Informatica ou Comunicagao.

Paragrafo unico - Nos casos em que se exija publicacdo de matérias com formatacao fora dos
padrdes estabelecidos, essas deverao ser enviadas como anexos.

Art. 21. Apds a publicagao no Diario Oficial Eletrénico de Caratinga, ndo poderéo ocorrer
modificagdes ou supressdes nos documentos. Eventuais retificagcbes deverdo constar de nova
publicagao.

Art. 22. A confirmagéo da publicacdo das matérias enviadas depende de recuperacgao, pela
Diretoria de Informatica ou Comunicacao, dos dados disponiveis no Diario Oficial Eletrénico de
Caratinga.

Se¢ao IX
Disposi¢oes Finais e Transitorias

Art. 23. Compete a Diretoria de Informéatica:

| 7 a manutencao e o funcionamento dos sistemas e programas informatizados relativamente ao
Diario Oficial Eletrénico, assegurando que os mesmos sejam hospedados em ambiente seguro,
com redundancia de energia elétrica e de link de acesso a internet, de forma que se garanta uma
disponibilidade minima do Diario Oficial Eletrénico de 99,5% (noventa e nove virgula cinco por
cento);

Il O o suporte técnico e de atendimento aos usuarios do sistema; e

Ill O a guarda e conservagéo das copias de seguranga do Diario Oficial Eletrénico de Caratinga.

Art. 24. Serao de guarda permanente, para fins de arquivamento, as publicagdes no Diario Oficial
Eletronico do Municipio de Caratinga.

Art. 25. No periodo referido no artigo 4.° desta Lei, em que havera simultaneidade na publicagédo
no Diario Oficial Eletrénico do Municipio e no Diario Oficial da Unido e do Estado, ou na versao
atual utilizada pelo 6rgéo publicador, constara a informagao da data do inicio da publicagédo
exclusiva no Diario Eletrdnico de Caratinga.



Paragrafo unico - Enquanto durar a publicagao simultanea no Diario Oficial Eletrénico de
Caratinga e no Diario Oficial da Unido e do Estado, os prazos seréo aferidos pelo sistema
convencional de publicagao.

Art. 26. Além dos atos oficiais e institucionais do Municipio de Caratinga, Estado de Minas Gerais,
havendo comprovado interesse publico, o Gabinete do Prefeito, podera autorizar a publicagao no
Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Caratinga, de matéria legal de sociedades empresarias
limitadas, sociedades andénimas, bem como, de instituigées de direito publico e privado.

Paragrafo Unico - Mediante convénio, o Gabinete do Prefeito podera autorizar a publicagdo de
atos de outros municipios desde que autorizados pelas respectivas Camaras.

Art. 27. Os horarios mencionados nesta Lei corresponderao ao horario oficial de Brasilia.

Art. 28. As despesas decorrentes desta lei correrdao por conta de dotagdo orgamentaria propria.
Art. 29. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposi¢des em contrario
e integrara a primeira edigao do Diario Oficial Eletrénico do Municipio de Caratinga, Estado de

Minas Gerais.

Mando, portanto, a quem o conhecimento e a execugao da presente Lei pertencer, que a cumpra e
a faga cumprir tao inteiramente como nela se contém.

Caratinga, 20 de fevereiro de 2013.

Marco Antonio Ferraz Junqueira
Prefeito do Municipio



